
ПРИНЯТОНа педагогическом советеПротокол №1 от «31»августа 2020г.
УТВЕРЖДЕНОприказом МДОУ № 3от 31.08.2020 г. № 64/2

Порядок и основания перевода, отчисления, и восстановлениявоспитанников Муниципального дошкольного образовательногоучреждения «Детский сад комбинированного вида №3»(далее по тексту МДОУ №3)
I. Общие положения1.1. Порядок и основания перевода, отчисления и восстановлениявоспитанников Муниципального дошкольного образовательногоучреждения «Детский сад комбинированного вида №3» (далее-Порядок),разработан в целях обеспечения и соблюдения конституционных правграждан Российской Федерации на образование, гарантии общедоступностии бесплатности дошкольного образования (далее-Учреждение).1.2. Основанием для разработки настоящего Порядка являются:1) Федеральный закон «Об образовании в Российской Федерации» от29.12.2012г. № 273-ФЗ;2) Приказ Министерства образования и науки РФ от 28 декабря 2015 г.№ 1527 “Об утверждении Порядка и условий осуществления переводаобучающихся из одной организации, осуществляющей образовательнуюдеятельность по образовательным программам дошкольного образования, вдругие организации, осуществляющие образовательную деятельность пообразовательным программам соответствующих уровня и направленности”3) Приказ Министерства просвещения Российской Федерации от25.06.2020 г. N 320 "О внесении изменений в Порядок и условияосуществления перевода обучающихся из одной организации,осуществляющей образовательную деятельность по образовательнымпрограммам дошкольного образования, в другие организации,осуществляющие образовательную деятельность по образовательнымпрограммам соответствующих уровня и направленности, утвержденныеприказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 28декабря 2015 г. N 1527";4) Приказ Министерства просвещения Российской Федерации от31.07.2020 N 373 «Об утверждении Порядка и осуществленияобразовательной деятельности по основным общеобразовательнымпрограммам-образовательным программам дошкольного образования.1.3. Порядок устанавливает общие требования к процедурам перевода,отчисления, восстановления воспитанников по образовательным программамдошкольного образования в МДОУ №3



II. Перевод воспитанников из группы в группу без измененияусловий получения образования воспитанников
2.1. К переводу воспитанников детского сада из группы в группу безизменения условия получения образования относится перевод воспитанникапо образовательной программе дошкольного образования из одной группыдетского сада в другую группу такой же направленности без изменениянаправленности образовательной программы.2.2. Перевод воспитанника детского сада из группы в группу безизменения условий возможен:
· по инициативе родителей;
· по инициативе детского сада.2.3. Перевод воспитанников детского сада из группы в группу поинициативе родителей (законных представителей) возможен при наличиисвободных мест в группе, в которую планируется перевод воспитанника.2.4. Перевод по инициативе родителей (законных представителей)осуществляется на основании заявления. В заявлении указываются(Приложение №1):
· Фамилия, имя, отчество (при наличии) воспитанника;
· Дата рождения;
· Номер и направленность группы, которую посещаетвоспитанник;
· Номер и направленность группы, в которую заявлен перевод.2.5. Заявление родителей (законных представителей) о переводеобучающегося из группы в группу регистрируется соответствии сустановленными в детском саду правилами организации делопроизводства.Заявление родителей (законных представителей) рассматриваетсязаведующим или ответственным лицом, назначенным заведующим детскимсадом, в течение 3 рабочих дней.2.6. В переводе может быть отказано только при отсутствиисвободных мест в группе, в которую заявлен перевод.2.7. При удовлетворении заявления родителей (законныхпредставителей), заведующий издает приказ о переводе обучающегося втечение 3 рабочих дней с момента принятия решения об удовлетворениизаявления родителей (законных представителей) о переводе обучающихсядетского сада из группы в группу без изменения условий полученияобразования.2.8. В случае отсутствия свободных мест в группе, в которую заявленперевод, заведующим или ответственным лицом на заявлении проставляетсясоответствующая отметка с указанием основания для отказа, датырассмотрения заявления, должности, подписи и ее расшифровки. Родители(законные представители) обучающегося уведомляются об отказе вудовлетворении заявления в письменном виде в течение 3 рабочих с датырассмотрения заявления (Приложение №2). Уведомление регистрируется в



соответствии с установленными правилами делопроизводства. Копияуведомления об отказе хранится в личном деле обучающегося. Фактознакомления родителей (законных представителей) обучающегося суведомлением фиксируется на копии уведомления в личном делеобучающегося и заверяется личной подписью родителей (законныхпредставителей).2.9. Перевод обучающегося (обучающихся) детского сада из группы вгруппу без изменения условий получения образования оформляетсяприказом. При переводе должно быть учтено мнение и пожелания родителей(законных представителей) обучающегося (обучающихся) с учетомобеспечения требований законодательства к порядку организации иосуществления образовательной деятельности по образовательнымпрограммам дошкольного образования. Получение письменного согласияродителей (законных представителей) обучающегося (обучающихся) натакой перевод не требуется.2.10. Решение ДОО о предстоящем переводе обучающегося(обучающихся) с обоснованием принятия такого решения доводится досведения родителей (законных представителей) обучающегося(обучающихся) не позднее чем за 3 рабочих дня до издания приказа опереводе.2.11. При переводе более 50% обучающихся детского сада из группы вгруппу без изменения условий получения образования решение о переводе(без указания списочного состава групп) с обоснованием принятия такогорешения размещается на информационном стенде детского сада и наофициальном сайте детского сада в сети Интернет.
III. Перевод воспитанников в следующую возрастную группуПеревод воспитанников детского сада в следующую возрастнуюгруппу осуществляется на основании распорядительного акта заведующегоперед началом каждого нового учебного года.В этом случае заявления от родителей на перевод не требуются.

IV. Перевод обучающегося в другую образовательнуюорганизацию4.1. Перевод обучающегося в другую образовательную организациюосуществляется в порядке и на условиях определенных законодательствомРоссийской Федерации Приказ Минобрнауки России от 28.12.2015 г № 1527(ред. От 25.06.2020 г.) «Об утверждении Порядка и условия осуществленияперевода обучающихся из одной организации, осуществляющейобразовательную деятельность по образовательным программам дошкольногообразования, в другие организации, осуществляющие образовательнуюдеятельность по образовательным программам соответствующих уровня инаправленности»:
· по инициативе родителей (законных представителей)обучающегося;



· в случае прекращения деятельности детского сада, аннулированиилицензии на осуществления образовательной деятельности;
· в случае приостановления действия лицензии детского сада наосуществление образовательной деятельности.4.2. При переводе в государственную или в муниципальнуюобразовательную организацию, осуществляющую образовательнуюдеятельность по образовательным программам дошкольного образованияродители (законные представители):Обращаются в Отдел образования МО «город Свирск» длянаправления в образовательную организацию дошкольного образования;После получение информации о предоставлении места вобразовательной организации обращаются в исходную организацию сзаявлением об отчислении обучающегося в связи с переводом впринимающую организацию.4.3. При переводе в частную образовательную организацию,осуществляющую образовательную деятельность по образовательнымпрограммам дошкольного образования (далее - частная образовательнаяорганизация), родители (законные представители):
· осуществляют выбор частной образовательной организации;
· обращаются, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - сеть Интернет), ввыбранную частную образовательную организацию с запросом о наличиисвободных мест, соответствующих потребностям в языке образования,родном языке из числа языков народов Российской Федерации, в том числерусском языке как родном языке, в обучении ребенка по адаптированнойобразовательной программе дошкольного образования и (или) в созданииспециальных условий для организации обучения и воспитания ребенка-инвалида в соответствии с индивидуальной программой реабилитацииинвалида (при необходимости), в направленности дошкольной группы ирежиме пребывания ребенка, желаемой дате приема;
· после получения информации о наличии свободного местаобращаются в исходную организацию с заявлением об отчисленииобучающегося в связи с переводом в частную образовательную организацию.4.4. В заявлении родителей (законных представителей) обучающегосяоб отчислении в порядке перевода в принимающую организациюуказываются:
· фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося;
· дата рождения;
· направленность группы;
· наименование принимающей организации. В случае переезда вдругую местность родителей (законных представителей) обучающегосяуказывается в том числе населенный пункт, муниципальное образование,субъект Российской Федерации, в который осуществляется переезд.4.5. На основании заявления родителей (законных представителей)



обучающегося об отчислении в порядке перевода исходная организация втрехдневный срок издает распорядительный акт об отчислении обучающегосяв порядке перевода с указанием принимающей организации. Договор обобразовании, заключенный с родителями (законными представителями)обучающегося, расторгается на основании изданного приказа, с датыотчисления обучающегося.4.6. Исходная организация выдает родителям (законнымпредставителям) личное дело обучающегося (далее - личное дело) с описьюсодержащихся в нем документов. Родитель (законный представитель) личнойподписью подтверждает получение личного дела с описью содержащихся внем документов.4.7. Личное дело представляется родителями (законнымипредставителями) обучающегося в принимающую организацию вместе сзаявлением о зачислении обучающегося в указанную организацию в порядкеперевода из исходной организации и предъявлением оригинала документа,удостоверяющего личность родителя (законного представителя)обучающегося. При отсутствии в личном деле копий документов,необходимых для приема в соответствии с Порядком приема на обучение пообразовательным программам дошкольного образования, утвержденнымприказом Министерства просвещения Российской Федерации от 15 мая 2020г. N 236 "Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательнымпрограммам дошкольного образования" (зарегистрирован Министерствомюстиции Российской Федерации 17 июня 2020 г., регистрационный N 58681),принимающая организация вправе запросить такие документы у родителя(законного представителя).4.8. Факт ознакомления родителей (законных представителей) суставом принимающей организации, лицензией на осуществлениеобразовательной деятельности, учебно-программной документацией идругими документами, регламентирующими организацию и осуществлениеобразовательной деятельности, фиксируется в заявлении о зачисленииобучающегося в указанную организацию в порядке перевода и заверяетсяличной подписью родителей (законных представителей)несовершеннолетнего обучающегося.4.9. После приема заявления и личного дела принимающаяорганизация заключает договор об образовании по образовательнымпрограммам дошкольного образования (далее - договор) с родителями(законными представителями) обучающегося и в течение трех рабочих днейпосле заключения договора издает распорядительный акт о зачисленииобучающегося в порядке перевода.4.10. Принимающая организация при зачислении обучающегося,отчисленного из исходной организации, в течение двух рабочих дней с датыиздания распорядительного акта о зачислении обучающегося в порядкеперевода письменно уведомляет исходную организацию о номере и датераспорядительного акта о зачислении обучающегося в принимающуюорганизацию



V. Отчисление из детского сада5.1. Образовательные отношения прекращаются в связи сотчислением обучающегося из организации, осуществляющейобразовательную деятельность:
· в связи с получением образования (завершением обучения);
· досрочно по основаниям, установленным ФЗ №273 от 29.12.2012–ФЗ; 5.2. Основанием для прекращения образовательных отношенийявляется распорядительный акт организации, осуществляющейобразовательную деятельность, об отчислении обучающегося из этойорганизации. Если с обучающимся или родителями (законнымипредставителями) несовершеннолетнего обучающегося заключен договор обоказании платных образовательных услуг, при досрочном прекращенииобразовательных отношений такой договор расторгается на основаниираспорядительного акта организации, осуществляющей образовательнуюдеятельность, об отчислении обучающегося из этой организации. Права иобязанности обучающегося, предусмотренные законодательством обобразовании и локальными нормативными актами организации,осуществляющей образовательную деятельность, прекращаются с даты егоотчисления из организации, осуществляющей образовательную деятельность.5.3. Досрочное прекращение образовательных отношений поинициативе родителей (законных представителей) осуществляется наосновании заявления (Приложение № 3,4). В заявлении указываются:а) фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося;б) дата рождения;в) номер и направленность группы, которую посещает обучающийся;г) наименование образовательной программы (в соответствии сдоговором об образовании);д) дата отчисления.5.4. Заявление родителей (законных представителей) об отчислениирегистрируется соответствии с установленными в детском саду правиламиорганизации делопроизводства.5.5. Заявление родителей (законных представителей) обучающегосяоб отчислении может быть отозвано в любой момент до даты отчисления,указанной в заявлении.Отзыв заявления об отчислении оформляется в письменном виде изаверяется личной подписью родителей (законных представителей).Отзыв заявления родителей (законных представителей) об отчислениирегистрируется в соответствии с установленными в детском саду правиламиорганизации делопроизводства. На отозванном заявлении об отчислениипоставляется отметка с указанием даты отзыва заявления.5.6. Права и обязанности обучающегося, предусмотренныезаконодательством об образовании и локальными нормативными актамидетского сада, прекращаются с даты его отчисления.



VI. Порядок восстановления воспитанников
6.1. Воспитанник, отчисленный из МДОУ №3 по инициативеродителей (законных представителей) до завершения освоенияобразовательной программы, имеет право на восстановление, по заявлениюродителей (законных представителей) при наличии в дошкольномобразовательном учреждении свободных мест.6.2.Основанием для восстановления воспитанника являетсяраспорядительный акт (приказ) заведующего дошкольным образовательнымучреждением о восстановлении.6.3.Права и обязанности участников воспитательно- образовательныхотношений, предусмотренные законодательством об образовании илокальными актами детского сада, возникают с даты восстановления



Приложение №1К Порядку и основаниям перевода,отчисления и восстановлениявоспитанниковМДОУ№3ЗаведующемуМДОУ №3 Подрезовой Е.Г.от _______________________________________________________________________(ФИО заявителя)проживающей (его) по адресу:__________________________________________________________________________телефон:_____________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ О ПЕРЕВОДЕ В ДРУГУЮ ГРУППУ

Прошу перевести моего ребенка______________________________________________________________________________________________________________________________________________________«_____»_______________ _______г.р.,_________(Фамилия Имя Отчество (при наличии) ребенка, дата рождения)
из группы № ___, возрастная категория______________,_________________________________________________направленностив группу № ___, возрастная категория ________________,_________________________________________________направленности.
«_____» _____________ 202__г.___________ /__________________________/подпись расшифровка
заполняется работниками МДОУ №3
Заявление принято «____» ____________ 202__г. Регистрационный № _____________________ __________ _________________должность подпись расшифровка
Заявление рассмотрено «____» __________________ 202__г.Результат рассмотрения__________________________________________________________________________________ __________ _____________________должность подпись расшифровка



Приложение №2К Порядку и основаниям перевода,отчисления и восстановления воспитанниковМДОУ №3
Муниципальное дошкольное образовательное учреждение«Детский сад комбинированного вида №3»__________________________________________________________________665420, Иркутская обл, г. Свирск, ул. Степная , строение 2УВЕДОМЛЕНИЕРегистрационный № _______

Уважаемый(ая)______________________________________________________________настоящим уведомляем Вас об отказе в переводе______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________г.р.Фамилия Имя Отчество (при наличии) ребенка, дата рождения
из группы № ___, возрастная категория______________,_______________________________________________направленности вгруппу № ____, возрастная категория ______________,_______________________________________________направленности.в связи с отсутствием в настоящее время свободных мест в группе№_________________,___________________________направленности.

«_____»_________________ 202__г.
_________________ __________/_____________________/должность подпись расшифровка

Уведомление получено: «_________»_________________
202__г.

Ознакомлен(а) _____________ /_______________________/подпись расшифровка



Приложение №3К Порядку и основаниям перевода,отчисления и восстановления воспитанниковМДОУ №3
ЗаведующемуМДОУ №3 Е.Г. Подрезовойот _______________________________________________________________________(ФИО заявителя)проживающей (его) по адресу:__________________________________________________________________________телефон:_____________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу отчислить моегоребенка_______________________________________________________________________________________________________________________,посещающего группу №______, досрочно с________________ в связи_____________________________________________________________________________.
На руки получены следующие документы:Копия приказа №___ от___________ «О прекращении образовательныхотношений досрочно».

Дата «______» ______________ 202___ г.
________________ / ___________________(подпись) (расшифровка)



Приложение №4К Порядку и основаниям перевода,отчисления и восстановления воспитанниковМДОУ №3
ЗаведующемуМДОУ №3от _______________________________________________________________________(ФИО заявителя)проживающей (его) по адресу:__________________________________________________________________________телефон:_____________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу отчислить моегоребенка___________________________________________________________________________________________________________________________,посещающего группу №______, с __________ 202____г. в связи сзавершением срока договора об образовании (достижением школьноговозраста).
На руки получены следующие документы:Копия приказа №___ от___________ «О прекращении образовательныхотношений в связи с завершением срока договора об образовании».

Дата «______» ______________ 202___ г.
________________ / ___________________(подпись) (расшифровка)
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